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СВЯТОГІРСЬКА МІСЬКА РАДА

Виконавчий комітет

РІШЕННЯ

від 27.03. 2019   № 52
м. Святогірськ

Про затвердження Переліку адміністративних послуг, що надаються виконавчими органами Святогірської міської ради
З метою поліпшення умов реалізації конституційного права населення міста на отримання адміністративних послуг, забезпечення належної діяльності дозвільної системи, на виконання Указу Президента України від 03 липня 2009 р. № 508/2009 «Про заходи із забезпечення додержання прав фізичних та юридичних осіб щодо одержання адміністративних (державних) послуг», Закону України «Про адміністративні послуги», керуючись ст. ст. 40, 50 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет міської ради
ВИРІШИВ:
1.
Затвердити Перелік адміністративних послуг, що надаються виконавчими органами Святогірської міської ради (додається).
2.
Рішення виконавчого комітету Святогірської міської ради від 25 грудня 2013 р. № 220 «Про затвердження Переліку і Стандартів адміністративних послуг, що надаються виконавчими органами Святогірської міської ради, у новій редакції», визнати таким, що втратило чинність.
3.
Загальному відділу міської ради (Савченко) забезпечити оприлюднення даного рішення на офіційному веб-сайті Святогірської міської ради.
Виконуючий обов’язки

міського голови,
секретар міської ради






Т.В. Божко
ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету
Святогірської міської ради

27.03.2019     № 52
Перелік адміністративних послуг, що надаються виконавчими органами Святогірської міської ради
	№
з/п
	Назва
послуги
	Результат
надання
адміністратив​ної послуги
	На платній основі/ безкоштовно
	Вартість
послуги
	Нормативно-правовий акт
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

	1.
	Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості або уточнення
	Рішення виконкому міської ради про присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості або уточнення
	Безкоштовно
	––
	Ст. 37 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	1. Заява;
2. Засвідчена в установленому порядку копія документу що посвідчує право власності (користування) земельною ділянкою, або рішення міської ради про передачу (надання) земельної ділянки із земель державної чи комунальної власності (за наявності);
3. Засвідчена в установленому порядку копія документу що посвідчує право власності на об’єкти нерухомого майна, що розташовані на земельній ділянці;
4. Викопіювання з чергового кадастрового плану міста (станом на час оформлення права власності на земельну ділянку чи право користування земельною ділянкою);
5. Передпроектні розробки (за наявності).

	2.
	Переведення житлових будинків і житлових приміщень у нежилі для розміщення об’єктів невиробничої сфери
	Рішення виконкому міської ради про переведення із житлового фонду в нежитловий для подальшої реконструкції приміщення в установленому законодавством порядку
	Безкоштовно
	––
	Житловий кодекс Української РСР;
Рішення Святогірської міської ради від 31.07.2012 
№ 1-ХХІІІ-6 «Про затвердження Порядку переведення житлових будинків і житлових приміщень у нежилі для розміщення об’єктів невиробничої сфери на території Святогірської міської ради»
	1. Заява;
2. Копія паспорта (для фізичних осіб), свідоцтва про реєстрацію фізичної особи - підприємця, свідоцтва про реєстрацію юридичної особи;
3. Копія документа, що підтверджує право власності на житлове приміщення (завірена нотаріально);
4. Копія технічного паспорта на житлове приміщення;
5. Згода мешканців прилеглих квартир при втручанні в елементи спільної власності (прилеглими вважаються квартири, що мають спільні стіни або знаходяться безпосередньо над, чи під приміщенням, яке переводиться в нежитлове);
6. Рішення загальних зборів об’єднання співвласників багатоквартирного будинку (якщо інше не передбачене статутом об’єднання) у разі створення об’єднання
власниками будинку;
8. Довідка про те, що у зазначеному житловому приміщенні мешканці не зареєстровані і фактично не проживають;
9. Технічний висновок спеціалізованої організації, що має відповідну ліцензію, про можливість проведення реконструкції об’єкта з проектною пропозицією улаштування вхідної групи;
10. Погодження балансоутримувача житлового будинку;
11. Копія витягу з протоколу засідання архітектурно - містобудівної ради при управлінні містобудування та архітектури Слов’янської міської ради (при розгляді радою проектної пропозиції за зверненням власника)

	3.
	Надання дозволу на переобладнання і перепланування жилих будинків, жилих і нежилих у жилих будинках приміщень
	Рішення виконкому міської ради про надання дозволу на переобладнан​ня і переплану​вання жилих будинків, жилих і нежилих у жилих будинках приміщень
	Безкоштовно
	––
	Житловий кодекс Української РСР (ст. 100);
Правила утримання жилих будинків та прибудинкових територій, затверджені Наказом Державного комітету України з питань житлово-комунального господарства від 17.05.2005  № 76
	1. Заява;
2. Копія свідоцтва на право власності або договору найму (оренди) приміщення;
3. Копія поповерхових планів, завірених в установленому порядку;

4. Робочий проект переобладнання або перепланування жилих будинків, жилих і нежилих у жилих будинках приміщень, погоджений в установленому порядку;

5. Згода власників, співвласників (наймачів) або уповноваже​них ними осіб на переобладнання та перепланування приміщень, що перебувають у їх спільній власності

	4
	Надання дозволу на зміну функціонального призначення будинків, будівель, споруд без виконання будівельних робіт
	Рішення виконкому міської ради про надання дозволу на зміну функціонального призначення будинку, будівлі або споруди без виконання будівельних робіт
	Безкоштовно
	––
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	1. Заява;
2. Засвідчена в установленому порядку копія документу, що посвідчує право власності на будинок, будівлю або споруду, до якої планується зміна функціонального призначення без виконання будівельних робіт;
3. Засвідчена в установленому порядку копія документу, що посвідчує право власності (користування) земельною ділянкою, або рішення міської ради про передачу (надання) земельної ділянки із земель державної чи комунальної власності (за наявності);
4. Технічний висновок за результатами огляду технічного стану будівельних конструкцій будинку, будівлі або споруди про можливість зміни функціонального призначення без виконання будівельних робіт, наданий спеціалізованою організацією, що має відповідну ліцензію, або спеціалістом, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат;
5. Згода співвласників або уповноважених ними осіб на зміну функціонального призначення будинку, будівлі або споруди без виконання будівельних робіт, що перебуває у їх спільній власності;
6. Згода мешканців прилеглих квартир при зміні функціональ​ного призначення вбудовано - прибудованих нежитлових приміщень у житлових будинках (прилеглими вважаються квартири, що мають спільні стіни або знаходяться безпосередньо над, чи під приміщен​ням, до якого планується зміна функціонального призначення)

	5.
	Надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами на території міста Святогірська
	Рішення виконкому міської ради, надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами на території міста Святогірська, укладання договору на розміщення зовнішньої реклами на території міста Святогірська або вмотивована відповідь про відмову
	Безкоштовно
	––
	Закон України «Про рекламу» від 03.07.1996 №270/96- ВР;
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» пп.13 п. а ч. 1 ст.30; Постанова Кабінету Міністрів України від 29.12.2003 №2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами» (із змінами);
Рішення Святогірської міської ради від 31.01.2019
№ 3-XXXV-7 «Про покладення функцій робочого органу з розміщення зовнішньої реклами»;
Рішення Святогірської міської ради від 02.11.2018
№ 6-ХХХІІ-7 «Про затвердження Порядку плати за тимчасове користування місцями розташування рекламних засобів, які перебувають у комунальній власності  Святогірської міської ради»
	1. Заява, заповнена згідно встановленої форми;
2. Фотографічний знімок (не менше ніж 6х9см) місця, де планується розмістити рекламу (у 2-х примірниках);
3. Ескіз реклами: її конструктивне рішення (розрахунок вітрового навантаження) і комп'ютерний макет (у 2-х примірниках);
4. Копія виписки або витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
5. Топогеодезична зйомка місцевості М 1:500 з прив'язкою місця розміщення реклами і позначенням видів робіт при її установці (у 2-х примірниках)

	6.
	Продовження строку дії дозволу на розміщення зовнішньої реклами на території міста Святогірська
	Рішення виконкому Святогірської міської ради продовження строку дії дозволу на розміщення зовнішньої реклами на території міста Святогірська, укладання договору на розміщення зовнішньої реклами на території міста Святогірська або вмотивована відповідь про відмову
	Безкоштовно
	––
	Закон України «Про рекламу»; Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» пп.13 п. а ч. 1 ст.30; Постанова Кабінету Міністрів України від 29.12.2003 №2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами» (із змінами);
Рішення Святогірської міської ради від 31.01.2019
№ 3-XXXV-7 «Про покладення функцій робочого органу з розміщення зовнішньої реклами»;
Рішення Святогірської міської ради від 02.11.2018
№ 6-ХХХІІ-7 «Про затвердження Порядку плати за тимчасове користування місцями розташування рекламних засобів, які перебувають у комунальній власності  Святогірської міської ради»
	1. Заява, заповнена згідно встановленої форми;
2. Оригінал зареєстрованого дозволу;
3. Копія рішення про надання (продовження або переоформлення) дозволу на розміщення зовнішньої реклами;
4. Копія виписки або витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
5. Банківські реквізити, ідентифікаційний код юридичної особи або ідентифікаційний номер фізичної особи платників податків, зборів та інших обов'язкових платежів

	7
	Переоформлення дозволу на розміщення зовнішньої реклами на території міста Святогірська
	Рішення виконкому Святогірської міської ради, надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами на території міста Святогірська, укладання договору на розміщення зовнішньої реклами на території міста Святогірська або вмотивована відповідь про відмову
	Безкоштовно
	––
	Закон України «Про рекламу»; Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» пп.13 п. а ч. 1 ст.30; Постанова Кабінету Міністрів України від 29.12.2003 №2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами» (із змінами);
Рішення Святогірської міської ради від 31.01.2019
№ 3-XXXV-7 «Про покладення функцій робочого органу з розміщення зовнішньої реклами»;
Рішення Святогірської міської ради від 02.11.2018
№ 6-ХХХІІ-7 «Про затвердження Порядку плати за тимчасове користування місцями розташування рекламних засобів, які перебувають у комунальній власності  Святогірської міської ради»
	1. Заява, заповнена згідно встановленої форми;
2. Документ, який засвідчує право власності (користування) на рекламний засіб;
3. Оригінал зареєстрованого дозволу;
4. Копія рішення про надання або продовження дозволу на розміщення зовнішньої реклами;
5. Письмове погодження власника місця розташування рекламного засобу або уповноваженого ним органу (особи);
6. Копія виписки або витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
7. Банківські реквізити, ідентифікаційний код юридичної особи або ідентифікаційний номер фізичної особи платників податків, зборів та інших обов'язкових платежів

	8.
	Скасування дозволу на розміщення зовнішньої реклами на території міста Святогірська
	Рішення
виконкому
Святогірської
міської ради або
вмотивована
відповідь про
відмову
	Безкоштовно
	––
	Закон України «Про рекламу»; Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» пп.13 п. а ч. 1 ст.30; Постанова Кабінету Міністрів України від 29.12.2003 №2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами» (із змінами);
Рішення Святогірської міської ради від 31.01.2019
№ 3-XXXV-7 «Про покладення функцій робочого органу з розміщення зовнішньої реклами»;
Рішення Святогірської міської ради від 02.11.2018
№ 6-ХХХІІ-7 «Про затвердження Порядку плати за тимчасове користування місцями розташування рекламних засобів, які перебувають у комунальній власності  Святогірської міської ради»
	1. Заява, заповнена згідно встановленої форми;
2. Оригінал зареєстрованого дозволу;
3. Копія рішення про надання (продовження або переоформлення) дозволу на розміщення зовнішньої реклами;
4. Копія виписки або витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

	9.
	Переведення у жилі будинки садових і дачних будинків
	Надання рішення виконкому міської ради про переведення дачного чи садового будинку у жилий будинок
	Безкоштовно
	––
	ст. 8-1 Житлового кодексу Української РСР; Порядок переведення дачних і садових будинків, що відповідають державним будівельним нормам, у жилі будинки, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 29.04.2015р. №321 (із змінами)
	1. Заява;
2. Копія документа про право власності на дачний чи садовий будинок, засвідчена в установленому порядку;
3. Письмова згода співвласників (за наявності) на
переведення такого будинку в жилий;
4. Звіт про проведення технічного огляду дачного чи садового будинку з висновком про його відповідність державним будівельним нормам за встановленою формою

	10
	Оформлення дозволу на порушення об’єктів благоустрою
	Видача дозволу
	безкоштовно
	––
	Типові правила благоустрою території населеного пункту, затверджені Наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 27 листопада 2017 р. № 310,

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», пп. 17 п. а ч. 1 ст. 30
	1. Заява,

2.Документи про право власності,



	11
	Оформлення договору щодо пайової участі в утриманні об’єкту благоустрою
	Видача договору
	безкоштовно
	––
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»; Типові правила благоустрою території населеного пункту, затверджені Наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 27 листопада 2017 р. № 310
	1.Засвідчена в установленому порядку копія документу що посвідчує право власності (користування) земельною ділянкою, або рішення міської ради про передачу (надання) земельної ділянки із земель державної чи комунальної власності,
2.Заява;
3.Дозвіл на будівництво нерухомості;
4.Декларація на початок будівництва;
5.Проектно-кошторисна документація;

6.Інвентаризаційна справа.

	12.
	Зміна договору найму жилого приміщення внаслідок визнання наймачем іншого члена сім’ї
	Витяг з рішення виконавчого комітету міської ради про зміну договору найму жилого приміщення внаслідок визнання наймачем іншого члена сім’ї
	Безкоштовно
	––
	Житловий Кодекс Української РСР;
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;
Закон України «Про звернення громадян»
	1. Письмова заява;
2. Заява про згоду на зміну договору найму на ім'я міського голови від всіх зареєстрованих та проживаючих у квартирі повнолітніх членів сім'ї, а також громадян, на яких поширюється стаття 71 ЖК України;
3. Довідка про склад сім’ї з місця проживання за встановленою формою;
4. Копії документів, що посвідчують особу громадянина та членів його сім’ї;
5. Копії довідок про присвоєння ідентифікаційного номера громадянинові та членам його сім’ї;
6. Ордер, витяг з рішення виконавчого комітету про зміну договору найму або довідка, що ордер не зберігся з вказівкою на адресу та основного наймача;
7. Копія документу з якої причини переоформляється договір найму ( копія свідоцтва про смерть, копія свідоцтва про розірвання шлюбу, довідка про зміну проживання попереднього наймача);
8. Копія документу, що підтверджує родинні стосунки з попереднім наймачем (свідоцтво про народження; свідоцтво про шлюб; довідка про зміну прізвища);
9. Довіреність нотаріальна (у випадку відсутності наймача або члена родини на час написання заяви; якщо заявник та колишній квартиронаймач не є не є членом однієї сім'ї — надати довідка/акт про ведення спільного господарства);
Потрібно пред’явити оригінали тих документів, копії яких надаються до громадської комісії з житлових питань при виконкомі міської ради

	13.
	Прийняття на квартирний облік громадян з числа внутрішньо переміщених осіб інвалідів війни, які приймали участь в АТО та членів сімей загиблих учасників АТО
	Рішення виконавчого комітету про розгляд житлових питань
	Безкоштовно
	––
	Житловий Кодекс України;
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;
Закон України «Про звернення громадян»;
Постанова Ради Міністрів Української РСР і Української Республіканської Ради професійних спілок від 11.12.1984 №470 «Про затвердження Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР»
	1. Письмова заява;
2. Довідка про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (члени сім’ї, які мають довідку про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи, беруться на квартирний облік незалежно від місця перебування на обліку Єдиній інформаційній базі даних про внутрішньо переміщених осіб);
3. Копії документів, що посвідчують особу громадянина та членів його сім’ї, завірені в установленому порядку згідно чинного законодавства;
4. Копії довідок про присвоєння ідентифікаційного номера громадянинові та членам його сім’ї, завірені в установленому порядку згідно чинного законодавства;
5. Копії документів, що підтверджують право громадянина та членів його сім’ї на надання пільг під час взяття на облік;
6. Довідка з КП “Бюро технічної інвентаризації”
7. Паперовий скоросшивач.
* Потрібно пред’явити оригінали тих документів, копії яких надаються до громадської комісії з житлових питань при виконкомі міської ради

	14.
	Прийняття на квартирний облік
	Рішення виконавчого комітету про розгляд житлових питань
	Безкоштовно
	––
	Житловий Кодекс України;
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;
Закон України «Про звернення громадян»;
Постанова Ради Міністрів Української РСР і Української Республіканської Ради професійних спілок від 11.12.1984 №470 «Про затвердження Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР»
	1. Письмова заява;
2. Довідка про склад сім’ї з місця проживання та реєстрацію за формою, установленою для квартирного обліку (дійсна протягом місяця);
2.1. Довідки про реєстрацію місця проживання особи на кожного члена сім'ї, видані відділом з ведення реєстраційного обліку місця проживання та місця перебування фізичних осіб міської ради за формою, встановленою в додатку 13 до Правил реєстрації місця проживання, затверджених постановою КМУ від 02.03.2016 № 207;
3. Копії документів, що посвідчують особу громадянина та членів його сім’ї, завірені в установленому порядку згідно чинного законодавства;
4. Копії довідок про присвоєння ідентифікаційного номера громадянинові та членам його сім’ї, завірені в установленому порядку згідно чинного законодавства;
5. Копії документів, що підтверджують право громадянина та членів його сім’ї на надання пільг під час взяття на облік;
6. Довідка про наявність нерухомого майна;
7. Довідка з місця роботи;
8. Акт обстеження стану житлового будинку (жилого приміщення) з метою визначення відповідності санітарним та технічним вимогам, визнання житлового будинку (жилого приміщення) непридатним для проживання (за необхідністю);
9. Паперовий скоросшивач;
 план будинку і правові документи на житловий будинок (ксерокопії, завірені в установленому порядку);
10. Довідка з КП “Бюро технічної інвентаризації” (за необхідністю)
Потрібно пред’явити оригінали тих документів, копії яких надаються до громадської комісії з житлових питань при виконкомі міської ради

	15.
	Видача ордерів на вселення
	Видача ордера на вселення
	Безкоштовно
	––
	Житловий Української РСР;
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»; Закон України «Про звернення громадян»;
Постанова Ради Міністрів Української РСР і Української Республіканської ради професійних спілок від 11.12.1984 № 470 «Про затвердження Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР»
	1. Письмова заява довільної форми;
2. Довідка про склад сім’ї з місця проживання та реєстрацію за формою, установленою для квартирного
обліку;
3. Копії документів, що посвідчують особу громадянина та членів його сім’ї;
4. Копії довідок про присвоєння ідентифікаційного номера громадянинові та членам його сім’ї;
5. Копії документів, що підтверджують право громадянина та членів його сім’ї на надання пільг (за потребою);
6. Довідка про наявність нерухомого майна;
7. Довідка з місця роботи;
8. Клопотання підприємства, організації, учбового закладу (за потребою);
Потрібно пред’явити оригінали тих документів, копії яких надаються до громадської комісії з житлових питань при виконкомі міської ради

	16.
	Прийняття на квартирний облік дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування з 16 до 18 років
	 Рішення виконавчого комітету про розгляд житлових питань
	Безкоштовно
	––
	Житловий Кодекс Української РСР; Закон України «Про охорону дитинства»; Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»; Закон України «Про звернення громадян»; Постанова Ради Міністрів Української РСР і Української Республіканської Ради професійних спілок від 11.12.1984 №470 «Про затвердження Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР»;

«Порядок провадження органами опіки та піклування діяльності, пов'язаної із захистом прав дитини», затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866 
	1. Заява опікуна чи піклувальника, прийомних батьків, батьків-вихователів, адміністрації закладу, де проживає дитина, або органу опіки та піклування;
2. Згода дитини на прийняття на квартирний облік;
3. Довідка про склад сім’ї з місця проживання та реєстрацію за формою, установленою для квартирного обліку (дійсна протягом місяця);
3.1. Довідки про реєстрацію місця проживання особи на кожного члена сім'ї видані відділом з ведення реєстраційного обліку місця проживання та місця перебування фізичних осіб міської ради за формою, встановленою в додатку 13 до Правил реєстрації місця проживання, затверджених постановою КМУ від 02.03.2016 № 207;
4. Копії документів, що посвідчують особу дитини;
5. Копії довідок про присвоєння ідентифікаційного номера;
6. Копії документів, що підтверджують статус дитини сироти або дитини позбавленої батьківського піклування;
7. Обліково-статистична картка дитини;
8. Інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
9. Довідка з місця навчання;
10. Акт обстеження стану житлового будинку (жилого приміщення) з метою визначення відповідності санітарним та технічним вимогам, визнання житлового
будинку (жилого приміщення) непридатним для проживання (за необхідністю);
11. Паперовий скоросшивач;
12. Домова книга, план будинку і правові документи на житловий будинок (ксерокопії, завірені в установленому порядку);
13. Довідка з КП “Бюро технічної інвентаризації” (за необхідністю)
Потрібно пред’явити оригінали тих документів, копії яких надаються до громадської комісії з житлових питань при виконкомі міської ради

	17
	Відміна рішення міської ради
	Рішення міської ради, або вмотивована відповідь
	Безкоштовно
	––
	п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	1. Заява;
2. Ксерокопія паспорту, коду (для ФОП та громадян);
3. Ксерокопія паспорту, коду уповноваженої особи та довіреність на уповноважену особу (у разі звернення по довіреності);
4. Ксерокопія Виписки (Витягу) з ЄДР юридичних осіб, фізичних осіб підприємців та громадських формувань (для ФОП та юридичних осіб);
5. Ксерокопія статуту, довідки з ЄДРПОУ (для юридичної особи);
6. Ксерокопія рішення міської ради;
7. Ксерокопія документу, на підставі якого необхідно відмінити рішення або обґрунтування відміни рішення

	18.
	Внесення змін до рішення міської ради (договору оренди землі)
	Рішення міської ради, або вмотивована відповідь
	Безкоштовно
	––
	Ст. 12,118,121,124,127,128 Земельного кодексу України; п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»;
ст. 25,28,50,55 Закону України «Про землеустрій»
	1. Заява;
2. Ксерокопія паспорту, коду (для ФОП та громадян);
3. Ксерокопія паспорту, коду уповноваженої особи та
довіреність на уповноважену особу (у разі звернення по довіреності);
4. Ксерокопія Виписки (Витягу) з ЄДР юридичних осіб, фізичних осіб підприємців та громадських формувань (для ФОП та юридичних осіб);
5. Ксерокопія статуту, довідки з ЄДРПОУ (для юридичної особи);
6. Ксерокопія рішення міської ради та або договору оренди землі;
7. Ксерокопія документу, на підставі якого необхідно внести зміни або обґрунтування внесення змін;
8. Довідка із Слов’янської ОДПІ про відсутність заборгованості із плати за землю або акт звірки розрахунків;
9. Ксерокопія правовстановлюючого документу на користування земельною ділянкою (за наявності) та інші необхідні документи;
10. Витяг з державного земельного кадастру (у разі внесення змін до договору оренди землі)

	19.
	Надання дозволу на безоплатне оформлення права власності на земельну ділянку (ПКМУ №1112)
(для будівництва та обслуговування житлового будинку, господарських будівель та споруд, та для ведення садівництва)
	Рішення міської ради, або вмотивована відповідь
	Безкоштовно
	––
	п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	1. Заява;
2. Ксерокопія паспорту, коду уповноваженої особи та довіреність на уповноважену особу (у разі звернення по довіреності);
3. Ксерокопія документу, що підтверджує право власності на об’єкт нерухомого майна (при наявності);
4. Копія технічного паспорту на об’єкт нерухомого майна

	20.
	Дозвіл на викуп земельної ділянки
	Рішення міської ради, або вмотивована відповідь
	Безкоштовно
	––
	Ст.12,127,128,134 Земельного кодексу України, п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»; Закон України «Про благоустрій населених пунктів»; Закон України «Про оцінку земель»
	1. Заява;
2. Ксерокопія паспорту, коду;
3. Ксерокопія паспорту, коду уповноваженої особи та довіреність на уповноважену особу (у разі звернення по довіреності);
4. Ксерокопія Виписки (Витягу) з ЄДР юридичних осіб, фізичних осіб підприємців та громадських формувань (для ФОП та юридичних осіб);
5. Ксерокопія статуту, довідки з ЄДРПОУ (для юридичної особи);
6. Ксерокопія договору оренди землі або іншого документу, що підтверджує право користування земельною ділянкою;
7. Ксерокопія документу, що підтверджує право власності на об’єкт нерухомого майна (при наявності);
8. Копія технічного паспорту на об’єкт нерухомого майна (при наявності);
9. Довідка із Слов’янської ОДПІ про відсутність
заборгованості із плати за землю або акт звірки розрахунків;
10. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку;
11. Витяг про нормативну грошову оцінку земельної ділянки;
12. Фото об’єкта, розташованого на земельній ділянці

	21
	Вилучення земельної ділянки із землекористування (припинення права користування)
	Рішення міської ради, або вмотивована відповідь
	Безкоштовно
	––
	Ст.12, 141 Земельного кодексу України, п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» 
	1. Заява;
2. Ксерокопія паспорту, коду (для ФОП та громадян);
3. Ксерокопія паспорту, коду уповноваженої особи та довіреність на уповноважену особу (у разі звернення по довіреності);
4. Ксерокопія Виписки (Витягу) з ЄДР юридичних осіб, фізичних осіб підприємців та громадських формувань (для ФОП та юридичних осіб);
5. Ксерокопія статуту, довідки з ЄДРПОУ (для юридичної особи);
6. Ксерокопія документу, який підтверджує перехід права власності на об’єкт нерухомості (при наявності об’єкта нерухомості);
7. Довідка із Слов’янської ОДПІ про відсутність заборгованості із плати за землю або акт звірки розрахунків;
8. Ксерокопія правовстановлюючого документу на користування земельною ділянкою;
9. Технічна документація щодо поділу земельної ділянки (у разі вилучення частини земельної ділянки);
10. Витяг із Державного земельного кадастру про земельну ділянку;
11. Фото об’єкта, розташованого на земельній ділянці

	22.
	Затвердження проекту землеустрою у зв’язку із зміною цільового призначення земельної ділянки
	Рішення міської ради, або вмотивована відповідь
	Безкоштовно
	––
	Ст. 20,122, 186 Земельного кодексу України, Закон України «Про благоустрій населених пунктів», п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» 
	1. Заява;
2. Ксерокопія паспорту, коду уповноваженої особи та довіреності на уповноважену особу (у разі звернення по довіреності);
3. Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки, погоджений у відповідності до вимог ст. 186-1 Земельного кодексу України;
4. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку;
5. Згода суміжних землекористувачів;
6. Фото об’єкта, розташованого на земельній ділянці

	23.
	Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою (щодо відведення земельної ділянки в оренду, у власність шляхом викупу, безоплатно у власність та у постійне користування)
	Рішення міської ради, або вмотивована відповідь
	Безкоштовно
	––
	Ст.12, 118, 121,123,124,127,128, 134 Земельного кодексу України, п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.ст.25,28,50 Закону України «Про землеустрій»
	1. Заява;
2. Ксерокопія паспорту, коду;
3. Ксерокопія паспорту, коду уповноваженої особи та довіреність на уповноважену особу (у разі звернення по довіреності);
4. Ксерокопія Виписки (Витягу) з ЄДР юридичних осіб, фізичних осіб підприємців та громадських формувань (для ФОП та юридичних осіб);
5. Ксерокопія статуту, довідки з ЄДРПОУ (для юридичної особи);
6. Ксерокопія документу, що підтверджує право власності на об’єкт нерухомого майна (при наявності);
7. Копія технічного паспорту на об’єкт нерухомого майна (при наявності);
8. Графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної ділянки, які повинні бути погоджені в управлінні містобудування та архітектури Слов’янської міської ради, Міськрайонному управлінні Держгеокадастру у Слов’янському районі та м. Слов’янську та комунальних службах м. Святогірська на наявність мереж;
9. Письмова згода землекористувача, засвідчена нотаріально (у разі вилучення земельної ділянки);
10. Копія акту прийому-передачі багатоквартирного житлового будинку на баланс юридичної особи (у разі звернення ОСББ);
11. Фото об’єкта, розташованого на земельній ділянці

	24.
	Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою у зв’язку із зміною цільового призначення земельної ділянки
	Рішення міської ради, або вмотивована відповідь
	Безкоштовно
	––
	Ст. 12, 20 Земельного кодексу України; ст.. 25,28,50 Закон України «Про землеустрій»; п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування»
	1. Заява;
2. Ксерокопія паспорту, коду;
3. Ксерокопія паспорту, коду уповноваженої особи та довіреності на уповноважену особу (у разі звернення заявника по довіреності);
4. Ксерокопія правовстановлюючого документу на користування земельною ділянкою (при наявності);
5. Викопіювання з кадастрової карти (плану) або інші графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної ділянки, які повинні бути погоджені в управлінні містобудування та архітектури Слов’янської міської ради, Міськрайонному управлінні Держгеокадастру у Слов’янському районі та м. Слов’янську та комунальних службах м. Святогірська на наявність мереж (у разі надання земельної ділянки первинно);
6. Ксерокопія документу, який підтверджує право власності на об’єкт нерухомості (при наявності);
7. Обґрунтування зміни цільового призначення;
8. Фото об’єкта, розташованого на земельній ділянці;
9. Згода суміжних землекористувачів;
10. Довідка із Слов’янської ОДПІ про відсутність заборгованості із плати за землю або акт звірки розрахунків

	25.
	Надання дозволу на передачу земельної ділянки в суборенду
	Рішення міської ради, або вмотивована відповідь
	Безкоштовно
	––
	Земельний кодекс України;
Закон України «Про оренду землі»;
п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве
самоврядування»
	1. Заява;
2. Ксерокопія паспорту, коду орендаря та особи, якій надається дозвіл на суборенду (для ФОП та громадян);
3. Ксерокопія паспорту, коду уповноваженої особи та довіреність на уповноважену особу (у разі звернення по довіреності);
4. Ксерокопія Виписки (Витягу) з ЄДР юридичних осіб, фізичних осіб підприємців та громадських формувань орендаря та особи, якій надається дозвіл на суборенду (для ФОП та юридичних осіб);
5. Ксерокопія статуту, довідки з ЄДРПОУ орендаря та особи, якій надається дозвіл на суборенду (для юридичної особи);
6. Фотокартки об’єкта, розташованого на земельній ділянці;
7. Довідка із Слов’янської ОДПІ про відсутність заборгованості із плати за землю або акт звірки розрахунків;
8. Ксерокопія договору оренди земельної ділянки

	26.
	Затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право суборенди, сервітуту та щодо поділу (об’єднання) земельних ділянок
	Рішення міської ради, або вмотивована відповідь
	Безкоштовно
	––
	Земельний кодекс України, п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.ст.25,28,55, 55-1,56 Закону України «Про землеустрій 
	1. Заява;
2. Ксерокопія паспорту, коду уповноваженої особи та довіреність на уповноважену особу (у разі звернення по довіреності);
3. Технічна документація із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право суборенди (сервітуту) та щодо поділу та об’єднання земельних ділянок з погодженням Міськрайонного управління Держгеокадастру у Слов’янському районі та м. Слов’янську на відповідність чинному законодавству;
4. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку;
5. Паспорт та схему розміщення тимчасової споруди (за наявності);
6. Фото об’єкта, розташованого на земельній ділянці

	27.
	Затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) та передачу її (в оренду, у власність шляхом викупу, безоплатно у власність, у постійне користування)
	Рішення міської ради, або вмотивована відповідь
	Безкоштовно
	––
	Ст.12,92,118, 121,124,127,128 Земельного кодексу України, п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.ст.25,28,55 Закону України «Про землеустрій» 
	1. Заява;
2. Ксерокопія паспорту, коду уповноваженої особи та довіреність на уповноважену особу (у разі звернення по довіреності);
3. Технічна документація із землеустрою щодо встановлення (відновлення ) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) з погодженням Міськрайонного управління Держгеокадастру у Слов’янському районі та м. Слов’янську на відповідність чинному законодавству;
4. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку;
5. Витяг про нормативну грошову оцінку земельної ділянки за поточний рік (у разі затвердження технічної документації із землеустрою для відведення земельної ділянки у власність шляхом викупу);
6. Копія письмової згоди землекористувача засвідчена нотаріально (у разі вилучення земельної ділянки);
7. Довідка про невикористане право на безоплатну передачу земельної ділянки за відповідним цільовим призначенням (у разі, якщо місцем реєстрації заявника не є м. Святогірськ);
8. Фото об’єкта, розташованого на земельній ділянці

	28.
	Надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) (для відведення її в оренду, у власність шляхом викупу, безоплатно у власність, у постійне користування )
	Рішення міської ради, або вмотивована відповідь
	Безкоштовно
	––
	Ст.12,92,118, 121,124,127,128 Земельного кодексу України, п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.ст.25,28,55 Закону України «Про землеустрій» 
	1. Заява;
2. Ксерокопія паспорту, коду (для ФОП та громадян);
3. Ксерокопія паспорту, коду уповноваженої особи та довіреність на уповноважену особу (у разі звернення по довіреності);
4. Ксерокопія Виписки (Витягу) з ЄДР юридичних осіб, фізичних осіб підприємців та громадських формувань (для ФОП та юридичних осіб);
5. Ксерокопія статуту, довідки з ЄДРПОУ (для юридичної особи);
6. Ксерокопія документу, що підтверджує право власності на об’єкт нерухомого майна;
7. Копія технічного паспорту на об’єкт нерухомого майна;
8. Копія будь-якого документу, що підтверджує попереднє надання земельної ділянки або внесення її до Державного земельного кадастру з графічним зображенням земельної ділянки;
9. Письмова згода землекористувача, засвідчена нотаріально (у разі вилучення земельної ділянки);
10. Фото об’єкта, розташованого на земельній ділянці

	29.
	Надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо об’єднання земельних ділянок
	Рішення міської ради, або вмотивована відповідь
	Безкоштовно
	––
	Ст. 12 Земельного кодексу України, п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»; ст. ст.25,28,56 Закону України «Про землеустрій»;
 
	1. Заява;
2. Ксерокопія паспорту, коду (для ФОП та громадян);
3. Ксерокопія паспорту, коду уповноваженої особи та довіреність на уповноважену особу (у разі звернення по довіреності);
4. Ксерокопія Виписки (Витягу) з ЄДР юридичних осіб, фізичних осіб підприємців та громадських формувань (для ФОП та юридичних осіб);
5. Ксерокопія статуту, довідки з ЄДРПОУ (для юридичної особи);
6. Ксерокопія документу, що підтверджує право власності на об’єкт нерухомого майна (за наявності);
7. Ксерокопія технічного паспорту на об’єкт нерухомого майна (за наявності);
8. Ксерокопії правовстановлюючих документів на земельні ділянки;
9. Графічні матеріали, погоджені в управлінні містобудування та архітектури Слов’янської міської ради, Міськрайонному управлінні Держгеокадастру у Слов’янському районі та м. Слов’янську;
10. Витяги з Державного земельного кадастру про земельні ділянки

	30.
	Поновлення договору оренди землі
	Рішення міської ради, або вмотивована відповідь
	Безкоштовно
	––
	Ст.12, ,124, 134 Земельного кодексу України, п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.33 Закону України «Про оренду землі»
	1. Заява;
2. Ксерокопія паспорту, коду (для ФОП та громадян);
3. Ксерокопія паспорту, коду уповноваженої особи та довіреність на уповноважену особу (у разі звернення по довіреності);
4. Ксерокопія Виписки (Витягу) з ЄДР юридичних осіб, фізичних осіб підприємців та громадських формувань (для ФОП та юридичних осіб);
5. Ксерокопія статуту, довідки з ЄДРПОУ (для юридичної особи);
6. Ксерокопія договору оренди землі з додатком до договору оренди землі;
7. Ксерокопія документу, що підтверджує право власності на об’єкт нерухомого майна (при наявності);
8. Копія технічного паспорту на об’єкт нерухомого майна (при наявності);
9. Ксерокопія паспорту (паспорт прив’язки) на тимчасову споруду (при наявності);
10. Довідка із Слов’янської ОДПІ про відсутність заборгованості із плати за землю або акт звірки розрахунків;
11. Копія викопіювання з кадастрової карти (плану) або інших графічних матеріалів із зазначенням розміру земельної ділянки;
12. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку;
13. Фото об’єкта, розташованого на земельній ділянці

	31
	Продаж земельної ділянки
	Рішення міської ради, або вмотивована відповідь
	Безкоштовно
	––
	Ст.12,81,82,128 Земельного кодексу України, п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»; Закон України «Про благоустрій населених пунктів»; Закон України «Про оцінку земель»;
Ст. 14 Конституції України
	1. Заява;
2. Звіт про експертну оцінку земельної ділянки з висновком про вартість;
3. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку

	32.
	Надання земельної ділянки в оренду
	Рішення міської ради, або вмотивована відповідь
	Безкоштовно
	––
	Ст. 12, 124, Земельного кодексу України, Закон України «Про Державний земельний кадастр» п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про благоустрій населених пунктів»
	1. Заява;
2. Ксерокопія паспорту, коду уповноваженої особи та довіреність на уповноважену особу (у разі звернення по довіреності);
3. Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки, погоджений у відповідності до вимог ст. 186-1 Земельного кодексу України або технічна документація із землеустрою (якщо право власності на земельну ділянку зареєстровано у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно, без зміни її меж та цільового призначення надання здійснюється без складання документації із землеустрою) (або ксерокопії);
4. Витяг (або ксерокопія) з Державного земельного кадастру про земельну ділянку;
5. Ксерокопія договору оренди землі (за наявності);
6. Ксерокопія документа, що підтверджує право власності на об'єкт нерухомого майна, а у разі надання земельних ділянок для ведення фермерського господарства, ведення особистого селянського господарства, ведення садівництва, будівництва та обслуговування жилого будинку, господарських будівель і споруд (присадибна ділянка), індивідуального дачного будівництва, будівництва індивідуальних гаражів, для сінокосіння і випасання худоби, для городництва (за наявності);
7. Довідка із Слов’янської ОДПІ про відсутність заборгованості або акт звірки розрахунків ( у разі надання земельної ділянки у зв'язку з пропущеним терміном поновлення договору оренди землі);
8. Фото об’єкта, розташованого на земельній ділянці

	33.
	Надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земель
	Рішення міської ради, або вмотивована відповідь
	Безкоштовно
	––
	п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розмежування земель державної та комунальної власності»;
ст. 25 Закону України «Про землеустрій»; постанова Кабінету Міністрів України від 23.05.2012 №513 «Про затвердження Порядку проведення інвентаризації земель»
	1. Заява;
2. Ксерокопія паспорту, коду уповноваженої особи та довіреність на уповноважену особу (у разі звернення по довіреності);
3. Ксерокопія Виписки (Витягу) з ЄДР юридичних осіб, фізичних осіб підприємців та громадських формувань (для ФОП та юридичних осіб);
4. Ксерокопія статуту, довідки з ЄДРПОУ;
5. Ксерокопія документу, що підтверджує право власності на об’єкт нерухомого майна;
6. Графічні матеріали, погоджені в управлінні містобудування та архітектури Слов’янської міської ради, Міськрайонному управлінні Держгеокадастру у Слов’янському районі та м. Слов’янську та комунальних службах м. Святогірська на наявність мереж;
7. Копія технічного паспорту на об’єкт нерухомого майна;
8. Копія будь-якого правовстановлюючого документу на земельну ділянку що підтверджує право користування (за наявності)

	34.
	Затвердження технічної документації із землеустрою щодо проведення інвентаризації земель
	Рішення міської ради, або вмотивована відповідь
	Безкоштовно
	––
	п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розмежування земель державної та комунальної власності»;
ст. 25 Закону України «Про землеустрій» постанова Кабінету Міністрів України від 23.05.2012 №513 «Про затвердження Порядку проведення інвентаризації земель»
	1. Заява;
2. Ксерокопія паспорту, коду уповноваженої особи та довіреність на уповноважену особу (у разі звернення по довіреності);
3. Ксерокопія Виписки (Витягу) з ЄДР юридичних осіб, фізичних осіб підприємців та громадських формувань (для ФОП та юридичних осіб);
4. Ксерокопія статуту, довідки з ЄДРПОУ;
5. Технічна документація із землеустрою щодо проведення інвентаризації земель, погоджена з Міськрайонним управлінням Держгеокадастру у Слов’янському районі та м. Слов’янську;
6. Копія технічного паспорту на об’єкт нерухомого майна;
7. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку;

	35.
	Надання земельної ділянки безоплатно у власність
	Рішення міської ради, або вмотивована відповідь
	Безкоштовно
	––
	Ст.12,40,89,118, 121 Земельного кодексу України, п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про благоустрій населених пунктів»
	1. Заява;
2. Ксерокопія паспорту, коду;
3. Ксерокопія паспорту, коду уповноваженої особи та довіреність на уповноважену особу (у разі звернення по довіреності);
4. Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки або технічна документація із землеустрою щодо встановлення (відновлення ) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості);
5. Ксерокопія договору оренди землі з додатком до договору оренди землі (при наявності);
6. Ксерокопія документу, що підтверджує право власності на об’єкт нерухомого майна (при наявності);
7. Копія технічного паспорту на об’єкт нерухомого майна (при наявності);
8. Довідка із Слов’янської ОДПІ про відсутність заборгованості із плати за землю або акт звірки розрахунків;
9. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку;
10. Довідка про невикористане право на безоплатну передачу земельної ділянки за відповідним цільовим призначенням (у разі, якщо місцем реєстрації заявника не є м. Святогірськ)

	36.
	Надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо поділу земельної ділянки
	Рішення міської ради, або вмотивована відповідь
	Безкоштовно
	––
	Ст.12 Земельного кодексу України, п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.ст.25,28,56 Закону України «Про землеустрій» 
	1. Заява;
2. Ксерокопія паспорту, коду (для ФОП та громадян);
3. Ксерокопія паспорту, коду уповноваженої особи та довіреність на уповноважену особу (у разі звернення по довіреності);
4. Ксерокопія Виписки (Витягу) з ЄДР юридичних осіб, фізичних осіб підприємців та громадських формувань (для ФОП та юридичних осіб);
5. Ксерокопія статуту, довідки з ЄДРПОУ (для юридичної особи);
6. Ксерокопія документу, що підтверджує право власності на об’єкт нерухомого майна (за наявності);
7. Копія технічного паспорту на об’єкт нерухомого майна (за наявності);
8. Копія правовстановлюючого документу на земельну ділянку;
9. Графічні матеріали, погоджені в управлінні містобудування та архітектури Слов’янської міської ради, Міськрайонному управлінні Держгеокадастру у Слов’янському районі та м. Слов’янську;
10. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку;
11. Фото об’єкта, розташованого на земельній ділянці

	37
	Підготовка договору оренди земельної ділянки
	Видача договору оренди земельної ділянки
	Безкоштовно
	––
	Ст.12 Земельного кодексу України, п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.ст.25,28,56 Закону України «Про землеустрій»
	1.Ксерокопія паспорту, коду (для ФОП та громадян); 2.Ксерокопія паспорту, коду уповноваженої особи та довіреність на уповноважену особу (у разі звернення по довіреності
3.Ксерокопія статуту, довідки з ЄДРПОУ (для юридичної особи);
4.Ксерокопія документу, що підтверджує право власності на об’єкт нерухомого майна (за наявності);
5.Копія технічного паспорту на об’єкт нерухомого майна (за наявності);
6.Копія правовстановлюючого документу на земельну ділянку

	38
	Підготовка додаткової угоди до договору оренди земельної ділянки
	видача додаткової угоди до договору оренди земельної ділянки
	Безкоштовно
	––
	Ст.12 Земельного кодексу України, п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.ст.25,28,56 Закону України «Про землеустрій»;

	1.Ксерокопія паспорту, коду (для ФОП та громадян); 2.Ксерокопія паспорту, коду уповноваженої особи та довіреність на уповноважену особу (у разі звернення по довіреності
3.Ксерокопія статуту, довідки з ЄДРПОУ (для юридичної особи);
4.Ксерокопія документу, що підтверджує право власності на об’єкт нерухомого майна (за наявності);
5.Копія технічного паспорту на об’єкт нерухомого майна (за наявності);
6.Копія правовстановлюючого документу на земельну ділянку

	39
	Підготовка договору про оплату  авансового внеску в рахунок оплати земельної ділянки
	Видача договору про оплату  авансового внеску в рахунок оплати земельної ділянки
	Безкоштовно
	––
	Ст.12 Земельного кодексу України, п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.ст.25,28,56 Закону України «Про землеустрій»
	1.Ксерокопія паспорту, коду (для ФОП та громадян); 2.Ксерокопія паспорту, коду уповноваженої особи та довіреність на уповноважену особу (у разі звернення по довіреності
3.Ксерокопія статуту, довідки з ЄДРПОУ (для юридичної особи);
4.Ксерокопія документу, що підтверджує право власності на об’єкт нерухомого майна (за наявності);
5.Копія технічного паспорту на об’єкт нерухомого майна (за наявності);
6.Копія правовстановлюючого документу на земельну ділянку

	40.
	Узгодження отримання дозволу на викиди забруднюючих речовин в атмосферне повітря
	Надання листа зі згодою на отримання дозволу на викиди забруднюючих речовин в атмосферне повітря
	Безкоштовно
	––
	Закон України “ Про охорону атмосферного повітря”; постанова Кабінету Міністрів України від 13.03.2002 № 302 «Про затвердження Порядку проведення та оплати робіт, пов'язаних з видачею дозволів на викиди забруднюючих речовин в атмосферне повітря стаціонарними джерелами, обліку підприємств, установ, організацій та громадян - підприємців, які отримали такі дозволи»
	1. Лист - звернення;
2. Пояснювальна записка;
3. Газета з надрукованим повідомленням про намір отримати дозвіл на викиди забруднюючих речовин;
4. Нормативи гранично - допустимих викидів забруднюючих речовин (при необхідності)

	41
	Надання ордеру на видалення зелених насаджень
	Надання ордеру (чи акту обстеження у випадку, передбачених законодавством України) на знесення зелених насаджень
	Безкоштовно
	––
	Закон України “Про охорону навколишнього природного середовища», Закон України «Про рослинний світ», Закон України «Про благоустрій населених пунктів», Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»; постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2006 № 1045 « Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах» (зі змінами); Наказ Мінжитлокомунгоспу України від 12.05.2009 № 127 «Про затвердження Методики визначення відновної вартості зелених насаджень» (зі змінами); 
	При будівництві, реконструкції об’єктів у випадку вимушеного знесення насаджень:
1. Лист - заява від юридичної особи чи заява від фізичної особи чи СПД- ФОП;
2. Проектна документація;
3. Правовстановлюючі документи на земельну ділянку;
4. Рішення виконкому щодо проведення будівельних чи інших робіт;
5. Дозвіл на початок будівельних робіт чи повідомлення про початок виконання будівельних робіт чи декларацію на виконання будівельних робіт;
6. Містобудівні умови;
7. Викопіювання з проекту забудови;
8. Кошторис та платіжні документи про придбання посадкового матеріалу;
9. Довіреність (при необхідності);
10. Схема розташування насаджень
При аварійному стані дерева, розташуванні дерев в охоронних зонах інженерних мереж, проведенні ремонтних чи експлуатаційних робіт на комунальних мережах, ліквідації аварійних та надзвичайних ситуацій, відновленні світлового режиму:
1. Лист - заява від юридичної особи чи заява від фізичної
особи чи СПД- ФОП;
2. Схема розташування зелених насаджень;
3. Заміри світлового режиму в приміщенні спеціалізованою лабораторією (у випадку відновлення світлового режиму)
При проведенні капітального, поточного ремонту зелених насаджень, благоустрою зелених зон чи територій міста:
1. Лист - заява від юридичної особи чи заява від фізичної особи чи СПД- ФОП;
2. Схема розташування зелених насаджень;
3. Проектна документація (затверджена) з експертизою;
4. Підстави для проведення ремонту (програми, висновки, затверджені заходи та інше)
При встановленні тимчасових споруд для здійснення підприємницької діяльності:
1. Лист - заява від юридичної особи чи заява від фізичної особи чи СПД- ФОП;
2. Схема розташування зелених насаджень;
3. Містобудівні умови;
4. Паспорт прив’язки;
5. Правовстановлюючі документи на земельну ділянку

	42
	Надання акту технічного обстеження зелених насаджень
	Надання Акту технічного обстеження зелених насаджень з підрахунком відновної (балансової) їх вартості
	Безкоштовно
	––
	Закон України «Про охорону навколишнього природного середовища», Закон України «Про рослинний світ», Закон України «Про благоустрій населених пунктів»
постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2006 № 1045 «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах»;
Наказ Мінприроди України від 05.11.2004 № 434 «Про затвердження Порядку погодження природоохоронними органами матеріалів щодо вилучення (викупу), надання земельних ділянок»
	1. Лист - заява від юридичних осіб чи заява від фізичних осіб;
2. Графічний матеріал з нанесенням зелених насаджень;
3. Проект рішення міської ради щодо надання земельної ділянки;
4. Землевпорядна документація (проект), що підлягає затвердженню;
5. Договір оренди землі (у випадках подовження терміну оренди);
6. Матеріали балансового обліку зелених насаджень за основними засобами (для юридичних осіб при необхідності);
7. Довідка, що підтверджує самостійне придбання особисто особою насаджень, їх висадку (створення) ( у випадках передачі землі у власність)

	43
	Дозвіл на видалення зелених насаджень
	Видача рішення виконавчого комітету
	Безкоштовно
	––
	Закон України «Про охорону навколишнього природного середовища», Закон України «Про рослинний світ», Закон України «Про благоустрій населених пунктів»
постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2006 № 1045 «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах»;
Наказ Мінприроди України від 05.11.2004 № 434 «Про затвердження Порядку погодження природоохоронними органами матеріалів щодо вилучення (викупу), надання земельних ділянок»
	1.Лист - заява від юридичних осіб чи заява від фізичних осіб;
2.Графічний матеріал з нанесенням зелених насаджень;
3.Проект рішення міської ради щодо надання земельної ділянки;
4.Землевпорядна документація (проект), що підлягає затвердженню;
5.Договір оренди землі (у випадках подовження терміну оренди);
6.Матеріали балансового обліку зелених насаджень за основними засобами (для юридичних осіб при необхідності);
7.Довідка, що підтверджує самостійне придбання особисто особою насаджень, їх висадку (створення) ( у випадках передачі землі у власність

	44.
	Надання довідки з місця реєстрації (за місцем вимоги; в УСЗН)
	Видача довідки
	Безкоштовно
	––
	ст. ст. 17, 18 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні"
	1. Заява;
2. Будинкова книга, оформлена належним чином і/або завірена копія картки реєстрації осіб, які зареєстровані за вказаною адресою;
3. Паспорта, зареєстрованих за адресою (оригінал, ксерокопія);
4. Свідоцтва про народження дітей, які зареєстровані за адресою (оригінал, ксерокопія);
5. Документ, що визначає право власності на домоволодіння (при необхідності)

	45.
	Надання довідки до консульства
	Видача довідки
	Безкоштовно
	––
	ст. ст. 17, 18 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні"
	1. Заява встановленого зразку;
2. Будинкова книга, оформлена належним чином;
3. Паспорт заявника та його ксерокопія

	46
	Надання довідки про зареєстрованих осіб до нотаріальної контори
	Видача довідки
	Безкоштовно
	––
	ст. ст. 17, 18 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні"
	1. Заява встановленого зразку;
2. Будинкова книга, оформлена належним чином та її ксерокопія;
3. Паспорт заявника та його ксерокопія;
4. Документ, що визначає право власності на домоволодіння та його копія

	47
	Узгодження довідки про сім’ю призовника
	Видача довідки
	Безкоштовно
	––
	ст. ст. 17, 18 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні"
	1. Заява встановленого зразку;
2. Будинкова книга, оформлена належним чином;
3. Паспорт призовника та його ксерокопія

	48.
	Надання довідки до управління Пенсійного фонду України, що підтверджує факт перебування на утриманні померлого годувальника недієздатних членів сім’ї, одержання від померлого годувальника допомоги, яка була для них основним і постійним джерелом засобів для існування
	Видача довідки
	Безкоштовно
	––
	ст. ст. 17, 18 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні"
	1. Заява встановленого зразку;
2. Будинкова книга, оформлена належним чином;
3. Свідоцтво про смерть та його ксерокопія;
4. Паспорт заявника та його ксерокопія;
5. Акт обстеження житлово-матеріальних умов для призначення (перерахунку) пенсій (надається керівником мікрорайону), оформлений належним чином

	49.
	Надання довідки до управління Пенсійного фонду України для отримання недоодержаної пенсії померлого
	Видача довідки
	Безкоштовно
	––
	ст. ст. 17, 18 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні"
	1. Заява встановленого зразку;
2. Свідоцтво про смерть та його ксерокопія;
3. Паспорт заявника та його ксерокопія;
4. Акт обстеження житлово-матеріальних умов для отримання недоодержаної пенсії померлого

	50.
	Дозвіл на перепоховання останків померлого
	Рішення виконкому Святогірської міської ради «Про надання дозволу про перепоховання останків померлого»
	Безкоштовно
	––
	Закон України «Про поховання та похоронну справу»;  
	1. Заява від особи, що бажає здійснити перепоховання;
2. Копія свідоцтва про смерть;
3. Довідка з Слов’янського районного управління Державної санітарно - епідеміологічної служби Донецької області;
4. Довідка про захоронення покійного на кладовищі;
5. Згода органу місцевого самоврядування чи інших уповноважених органів на захоронення останків померлого

	51
	Передача житлового будинку з комунальної власності територіальної громади м. Святогірська на баланс ОСББ
	Видача рішення виконкому Святогірської міської ради про передачу житлового будинку на баланс ОСББ
	Безкоштовно
	––
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»; Закон України «Про об’єднання співвласників багатоквартирного будинку»;
постанова Кабінету Міністрів України від 11.10.2002 №1521 «Про реалізацію Закону України «Про об’єднання співвласників багатоквартирного будинку»
	1. Письмова заява від голови правління ОСББ на ім’я міського голови про передачу жилого будинку на баланс ОСББ;
2. Список мешканців з їх підписами про надання згоди на передачу житлового будинку на баланс ОСББ;
3. Оригінали, або копії установчих документів ОСББ, завірених печаткою ОСББ (статут, довідки управління статистики у м. Слов’янська, виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань);
4. Протокол загальних зборів мешканців житлового будинку про створення ОСББ та передачу будинку на

	52
	Надання комунального майна в оренду
	Видача рішення міської ради про надання комунального майна в оренду
	Безкоштовно
	––
	Закон України « Про місцеве самоврядування в Україні»,

Закон України від 10.04.1992 № 2269-ХІІ «Про оренду державного та комунального майна»; постанови Кабінету Міністрів України від 04.10.1995 № 786 «Про Методику розрахунку орендної плати за державне майно та пропорції її розподілу» від 10.08.1995 № 629 «Про затвердження Методики оцінки об’єктів оренди, Порядку викупу орендарем оборотних матеріальних засобів та Порядку надання в кредит орендареві коштів та цінних паперів»; рішення виконкому Святогірської міської ради від 27.12.2007 № 161 «Про порядок надання в оренду майна власності територіальної громади, що перебуває в управлінні Святогірської міської ради»
	1. Заява,

2.Паспорт заявника,

3. Ксерокопія Виписки (Витягу) з ЄДР юридичних осіб, фізичних осіб підприємців та громадських формувань (для ФОП та юридичних осіб);
Ксерокопія статуту, довідки з ЄДРПОУ (для юридичної особи

	53
	Видача Довідки про реєстрацію місця проживання та місця перебування особи
	Отримання довідки про реєстрацію місця проживання та місця перебування особи
	Безкоштовно
	––
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»;Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;
постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 № 207 «Про затвердження правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»
	1. Заява заявника;

2. Паспорт громадянина України та копія;

3. Свідоцтво про народження дитини та копія;
4. Картка реєстрації особи та адресна картка особи (форма А та Б) або завірені копії (ЖЕК, ОСББ, ЖБК), будинкова книга та копія (при зверненні в перший раз)

	54
	Реєстрація/зняття з реєстрації місця проживання особи
	Реєстрація/зняття з реєстрації місця проживання особи
	Платна
	
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»;Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;
постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 № 207 «Про затвердження правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»;
постанова Кабінету Міністрів України від 07.12.2016 №921 «Про затвердження Порядку організації та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних»;
постанова Кабінету Міністрів України від 18.10.2017 №784 «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»
	1. Заява заявника;

2. Паспорт громадянина України та копія; документ, до якого вносяться відомості про зняття з реєстрації місця проживання;
3.Свідоцтво про народження дитини та копія;
4. Картка реєстрації особи та адресна картка особи (форма А та Б) або завірені копії (ЖЕК, ОСББ, ЖБК), будинкова книга та копія;
5. Документи на право власності. Документи, що підтверджують: право на проживання в житлі, - ордер, свідоцтво про право власності, договір найму (піднайму, оренди), рішення суду, яке набрало законної сили, про надання особі права на вселення до житлового приміщення, визнання за особою права користування житловим приміщенням або права власності на нього, права на реєстрацію місця проживання або інші документи;
6. Військовий квиток або посвідчення про приписку;

7. У разі подання заяви представником особи додатково подаються: - документ, що посвідчує особу представника; документ, що підтверджує повноваження особи як представника, крім випадків, коли заява подається законними представниками малолітньої дитини – батьками (усиновлювачами). Реєстрація місця проживання особи за заявою законного представника здійснюється за згодою інших законних представників;
8. Квитанція про сплату державного мита

	55
	Внесення змін до документу, що посвідчує особу, у зв’язку із зміною назви вулиці
	Проставлення штампа реєстрації місця проживання із новою адресою в документі, що посвідчує особу
	Безкоштовно
	
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»;Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;
постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 № 207 «Про затвердження правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»;

Закон України «Про засудження комуністичного та націонал-соціалістичного (нацистського) тоталітарних режимів в Україні та заборони їхньої символіки»
	1. Заява заявника;
2. Документ, що посвідчує особу (паспорт, посвідка на постійне проживання в Україні)

	56
	Реєстрація смерті
	Отримання свідоцтва про смерть
	Безкоштовно
	––
	Закон України «Про державну реєстрацію актів цивільного стану», Правила державної реєстрації актів цивільного стану в Україні від 18.10.2000 року»52/5, затверджені у Міністерстві юстиції України 18 жовтня 2000 року за № 719/4940 (у редакції наказу Міністерства юстиції України від 24 грудня 2010 року № 3307/5 )  (1371-10) зі змінами.
	1.Заява заявника,

2. Лікарське свідоцтво про смерть,

3. Паспорт померлого,

4. Паспорт заявника,

5. Ідентифікаційний номер померлого,

6. Військовий квіток померлого

	57.
	Видача довідки на одержання допомоги на поховання
	Отримання довідки на одержання допомоги на поховання
	Безкоштовно
	––
	Закон України «Про державну реєстрацію актів цивільного стану», Правила державної реєстрації актів цивільного стану в Україні від 18.10.2000 року»52/5, затверджені у Міністерстві юстиції України 18 жовтня 2000 року за № 719/4940 ( у редакції наказу Міністерства юстиції України від 24 грудня 2010 року № 3307/5 ) (1371-10) зі змінами
	1.Свідоцтво про смерть

2.Паспорт заявника

	58.
	Реєстрація народження
	Одержання свідоцтва про народження
	Безкоштовно
	––
	Закон України «Про державну реєстрацію актів цивільного стану», Правила державної реєстрації актів цивільного стану в Україні від 18.10.2000 року»52/5, затверджені у Міністерстві юстиції України 18 жовтня 2000 року за № 719/4940 ( у редакції наказу Міністерства юстиції України від 24 грудня 2010 року № 3307/5 )  (1371-10) зі змінами
	1.Заява заявника,

2. Лікарське свідоцтво про народження,

3. Паспорт матері,

4. Паспорт батька,

5. Свідоцтво про шлюб,

6. Заява батьків про встановлення батьківства (якщо не зареєстрований шлюб),

7. Заява матері про реєстрацію згідно ст.135 (мати одиначка)

	59.
	Реєстрацію шлюбу
	Одержання свідоцтва про шлюб
	Платна
	
	Закон України «Про державну реєстрацію актів цивільного стану», Правила державної реєстрації актів цивільного стану в Україні від 18.10.2000 року»52/5, затверджені у Міністерстві юстиції України 18 жовтня 2000 року за № 719/4940 ( у редакції наказу Міністерства юстиції України від 24 грудня 2010 року № 3307/5 )  (1371-10) зі змінами
	1.Спільна заява нареченої та нареченого,

2. Рішення суду про розірвання шлюбу, свідоцтво про розірвання шлюбу або про смерть,

3. Паспорт нареченої,

4. Паспорт нареченого,

5. Військовий квиток або посвідчення про приписку.

6. Лікарська довідка про вагітність,

7. Квитанція про сплату державного мита

	60.
	Видача довідки про наявність пічного опалення
	Отримання довідки про наявність пічного опалення
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	1. Заява заявника;

2. Акт депутата про проживання в будинку з пічним опаленням;

3. Паспорт заявника;

4. Документи на право власності на нерухоме майно
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3. Документ, що підтверджує родинні стосунки


* Заява подається особисто, або через уповноважену особу, якщо ці повноваження оформлені відповідно до чинного законодавства
Керуючий справами виконкому
Ю.Д.
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